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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
As informagdes presentes nesse regulamento consistem em um roteiro para a elaboragéo
do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), bem como para projetos de pesquisa, de acordo

com as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES DO TCC

Art. 1° - O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) tem como finalidade principal proporcionar
ao aluno dos cursos de graduacdo da Faculdade de Tecnologia de Sinop (FASTECH) a
associacao entre a teoria adquirida a partir do desenvolvimento dos contetdos ministrados no

decorrer do curso e a pratica em pesquisa cientifica.

8 1°- O TCC é um componente obrigatorio da estrutura curricular do curso de graduagéo da
Faculdade de Tecnologia de Sinop (FASTECH), com sustentacdo legal, a ser cumprido pelo

graduando.

8 2° - A realizagéo do TCC tem como objetivo reunir em uma atividade académica de final de
curso, conhecimentos cientificos adquiridos na graduacdo e, organizados, aprofundados e
sistematizados pelo graduando num trabalho pratico de pesquisa experimental, estudo de casos
ou ainda revisao de literatura sobre um tema preferencialmente inédito, pertinentes a uma das

areas de conhecimento e/ou linhas de pesquisas dos cursos.

§ 3° - Sera avaliada a capacidade criadora e de pesquisa do graduando, quanto a organizacao,
metodologia, conhecimento de técnicas e materiais, dominio das formas de investigacdo

bibliografica, bem como clareza e coeréncia na redacéo final.
Art. 2° - Este regulamento se aplica aos cursos de:

| — Graduacéo;

CAPITULO Il - DO MODELO DO TCC

Art. 1° - O modelo do TCC adotado para os cursos de graduacao da Faculdade de Tecnologia
de Sinop (FASTECH) é 0 modelo baseado em ARTIGO CIENTIFICO.

8 1°- Ndo é obrigatdrio, mas, sugere-se fortemente que, apds a entrega da verséo final do TCC,

o0 aluno envie, dentro do prazo maximo de 3 (trés) meses, a submissao do artigo para avaliacdo
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em alguma revista cientifica. Caso isso ndo acontega, fica estabelecido e acordado que o

coordenador do curso tera autonomia e direito para realizar tal submissao.

Art. 2° - No Quadro 1 apresenta-se o0 numero de paginas obrigatorias para o desenvolvimento
do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), para cada um dos cursos de Graduagao.

Quadro 1 — Numero de péginas do TCC de acordo com cada Curso

ITEM CURSO NUMERO DE PAGINAS FORMATO
1 Agronomia
2 Engenharia de Alimentos
3 Engenharia de Computacao L .
4 Engenharia de Producéo 20 a 30 paginas
5 Odontologia
6 Psicologia ..
7 Ciéncias Aeronauticas Individual ou Dupla
8 Cinema e Midias digitais
9 Comércio Exterior 10 a 20 paginas
10 Estética e Cosmética
11 Gestdo do Agroneg6cio
12 Nutri¢do

8 1°- A definicdo em relagdo ao nimero de paginas do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
é em relacdo ao tempo de integralizacdo de cada curso. O numero de paginas do TCC é em
relacdo aos elementos Textuais (Problema, Objetivos — Geral e Especificos, Fundamentacdo
Teorica-Bibliografica, Metodologia, Resultados e Discussfes). Ou seja, ndo faz parte desse

quantitativo os elementos pré e pds-textuais.

8§ 2° - Considerando fonte Times New Roman 12 ou Arial 10, com recuo na primeira linha de
1,25, com espagamento entre linhas de 1,5, espacamento entre paragrafos de 0 pt antes e depois,
exceto em citacOes diretas, de acordo com as normas da ABNT. As margens devem ser: superior
e inferior de 2 cm e direita e esquerda de 3 cm. O tamanho de pégina deve ser A4,

impreterivelmente. Palavras de lingua estrangeira devem ser escritas em italico.

§ 3° - Asilustragdes devem possuir titulos (cabecalhos) localizados antecedidos da palavra que
0 designa (tabela, quadro, figura, esquema, fluxograma, imagem, entre outros), seguidos do
namero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos € um travessao, que serve

para separacao do titulo.

8 4° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deverad conter, no minimo, as seguintes
informac0es basicas:

I - Capa constando o nome do aluno, orientador, curso e Instituicédo;
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Il — Titulo do Trabalho;

I11 — Resumo e Abstract (de 150 a 500 palavras cada um deles);
IV — Introducéo;

V — Desenvolvimento;

VI — Materiais e Métodos ou Metodologia;

VIl — Resultados e Discusséo;

VIl — Concluséo;

IX — Referéncias Bibliogréaficas.
8 5° - A pesquisa desenvolvida pode ser de caréter:

| - Descritivo: descreve varidveis encontradas na populacdo, sem alterar ou manipular essas
amostras. Ainda, tém como objetivo primordial a descri¢do das caracteristicas de determinada

populacdo ou fenémeno ou, entdo, o estabelecimento de relacdes entre as variaveis;

Il - Estudos exploratérios: utilizada quando existe pouco conhecimento sobre o assunto; Il -
Estudos descritivos: consiste na anélise e descri¢do de caracteristicas ou propriedades, ou ainda
das relacGes entre estas propriedades em determinado fenémeno; 1V - Estudos de Caso: busca

analisar os varios aspectos de um individuo, ou grupo delimitado de individuos;

V - Pesquisa de opinido: visa detectar atitudes, pontos de vista e preferéncias das pessoas

pesquisadas em relagdo a um determinado problema;

VI - Experimental: € a forma de pesquisa que trabalha diretamente as varidveis relacionadas
com o objeto em estudo para determinar a interacdo entre estas variaveis e explicar as causas

do fendmeno estudado;

VII - Quase-Experimental: onde tenha pelo menos uma varidvel que ndo pode ser manipulada,

ou que ele ndo tenha o controle absoluto sobre as variaveis;

VIII - Pré-Experimental: ndo ha comparacdo entre dois grupos, porque nao ha grupo de
controle. A pesquisa é realizada com um Unico grupo, mudando-se apenas as condi¢fes deste
grupo;

IX - Pesquisa ex-post-facto: investigacao sistematica e empirica na qual o pesquisador ndo tem
controle direto sobre as varidveis independentes, porque j& ocorreram suas manifestacfes ou
porque sdo intrinsecamente ndo manipulaveis. Neste caso sdo feitas inferéncias sobre as
relagcbes entre varidveis em observacdo direta, a partir da variagdo concomitante entre as

variaveis independentes e dependentes;
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X - Levantamento (Surveys): caracteriza-se pela interrogacao direta das pessoas, cuja opinido

se quer conhecer;

XI - Correlacional: onde o pesquisador visa relacionar duas ou mais variaveis, para ver sua
interferéncia sobre o objetivo da pesquisa;

XII - Exploratdria: tem por objetivo conhecer a variavel de estudo tal como se apresenta, seu
significado e o contexto em que ela se insere E se destina a obter informacgéo do Universo de
Respostas de modo a refletir verdadeiramente as caracteristicas da realidade.

8 6° Outros tipos de pesquisas ndo mencionados poderdo ser desenvolvidos, desde que o
professor orientador e o coordenador do curso autorizem.

8 7° Pesquisa que envolve pessoas e animais, deve ser enviada inicialmente para verificagéo,
analise e decisdo pelo Comité de Etica da Faculdade FASTECH, antes do inicio de execucio
da mesma, e sO serd permitida tal realizacdo apds deferimento de tal solicitacdo do termo de

autorizagéo (Apéndice II).

CAPITULO Il - DA ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 1° - O orientador tem fundamental importancia e relevancia no processo de elaboracdo do
TCC do académico, onde é responsavel por sugerir, propor, orientar e avaliar o trabalho para
que atenda aos critérios da pesquisa cientifica e zele pela corre¢do da lingua portuguesa, desde
a elaboracéo do projeto até a apresentacao e a defesa do trabalho de concluséo de curso na area

especifica ou afim;

8 1° - O orientador devera obrigatoriamente pertencer ao quadro de docentes da Faculdade

FASTECH, para os cursos de graduacéo.
§ 2° - O orientador podera orientar em no maximo 5 (cinco) académicos por semestre letivo;

8 3° - Serd disponibilizado ao académico o quadro de professores aptos a orientacdo para cada

area especifica, em que o aluno devera escolher um deles para ser seu orientador;

8§ 4° - Compete ao aluno convidar o professor orientador conforme Carta convite (Apéndice |
deste regulamento). O orientador deve ter no minimo, o mestrado concluido, abrindo excegéo

para alguns especialistas conforme a analise do curriculo lattes pelo coordenador de curso.

8 5° - Havendo necessidade por parte do aluno, professor e coordenador do curso, um
coorientador externo podera ser convidado (e também devera ser utilizado o Apéndice | para

formalizacdo deste convite). Obrigatoriamente, um coorientador deve ser um professor
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convidado e externo a Faculdade FASTECH. Seréo aceitos coorientadores nos casos dos TCC
que as contribui¢des de um coorientador sejam pertinentes para o desenvolvimento do trabalho
e da pesquisa. A inclusdo de um coorientador ao trabalho deve ser embasada e justificada pelo
aluno a coordenacdo de modo que a possibilidade de insercédo deste coorientador seja validada

a partir de critérios académicos, e da real necessidade do curso.

8 6° - Caso o0 TCC tenha um coorientador, deve-se protocolar e entregar também uma copia

fisica e digital da Plafatorma Lattes (Curriculo Lattes) do mesmo.

8 7° - Em caso de desisténcia do orientador durante a elaboragdo do trabalho, o académico
devera procurar outro orientador que seja do quadro da FASTECH, e preencher novamente a
ficha da Carta Convite e, posteriormente comunicar o coordenador de curso.

OBS: caso 0 académico nao consiga um orientador, a coordenacdo de curso devera indicar

algum professor do quadro.

Art. 2° - O TCC deveré ser desenvolvido de forma individual ou em dupla, sob orientagdo de

um docente do curso, e o tema devera ser relacionado a area de formacéo do graduando.

8 1° - Em caso de TCC em dupla, os mesmos deverdo formalizar e justificar para coordenacao

do curso os motivos, dentro do prazo solicitado;

§ 2° - O coordenador deverd analisar a viabilidade do trabalho em dupla, e em caso de
deferimento do pedido, entregar aos académicos uma declaracdo de aceite (utilizar para este
caso 0 Apéndice Il deste regulamento);

8 3° - Nos casos em duplas, serdo consideradas as possibilidades de realizacdo de trabalhos
praticos envolvendo coleta, pesquisa e analises nos laboratérios da Instituicdo e entdo, em casos

de envolver uma pesquisa mais complexa;

Art. 3° - O académico e seu orientador deverdo decidir o tema do TCC, baseado nas areas da
graduacao;

8 1° - O tema proposto deve ter relevancia na area do curso e de preferéncia que seja um

contetido com temas da atualidade;

8 2° - A troca de tema, depois de ter realizado todos os transmites do TCC, sé serd permitida
em caso excepcional, em que o académico e o orientador deverdo protocolar a coordenagéo de
curso 0s motivos para esta mudanca, e entregar juntamente com a justificava um novo pré-

projeto;
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Art. 4° - Compete ao professor orientador:

a) Auxiliar o académico na escolha do tema, na elaboragdo do plano de trabalho, no

desenvolvimento da metodologia e na redacao do trabalho.

8 1° - caso o aluno escolha um tema que néo tenha relevancia ao curso, 0 mesmo deve propor e

auxiliar em outra tematica para o TCC;

b) Comparecer e assinar a ficha de orientacdo, em pelo menos 10 encontros com seu

orientado;

¢) Néo permitir que o académico va para banca de defesa do TCC, em casos que o trabalho

ndo esteja apto e que tenha detectado plagio;

d) Pedir desisténcia do aluno, em caso onde 0os mesmos ndo estiveram seguindo suas

recomendacdes e ndo comparecendo aos encontros.
Art. 5° - Compete ao coordenador do curso:

a) realizar a verificacdo do percentual de plagio e informar aos membros da banca. Deve-

se anexar o relatério de pléqgio na ficha de avaliacdo do TCC (Apéndice III).

8 1° - Indica-se, também passar o plagio, para trabalhos que possam ter utilizado a

Inteligéncia Acrtificial na escrita como o ChatGPT;

§ 2° - Indica-se o CopySpider e o Plagius, sendo que este ultimo identifica os dois tipos de

plagio (caso o coordenador tenha um outro aplicativo, podera ser usado);

b) E de responsabilidade do coordenador do curso o langamento do planejamento de aula
(conteldo previsto e metodologia), das notas e das frequéncias dos alunos no portal do

professor na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC II).

c) Disponibilizar aos académicos o Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso e
passar uma lista de assinatura indicando que todos estavam cientes sobre normas, prazos

e demais duvidas pertinentes ao TCC;

d) Emitir declaracéo de participagdo de banca aos membros que participaréo das bancas de

TCC, para comprovacao do curriculo lattes.
Art. 6° - Compete aos académicos:

a) Estar a parte do Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso desta Instituicéo e do

Cronograma do TCC;
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b) Escolher seu orientador, preferencialmente na area especifica do tema que deseja;
c¢) Enviar a Carta Convite, para que o orientador possa avaliar se podera ou ndo o orientar;
d) Néo faltar nas aulas de orientacédo e seguir as recomendacdes do orientador;

e) Redigir e protocolar os documentos que este regulamente exige seguindo as datas do

cronograma de TCC;

8 1° - No momento de protocolar o TCC para a coordenacdo do curso, o aluno também
deveré entregar a ficha de acompanhamento de orientacdo do TCC (conforme Apéndice VII
deste regulamento). Ressalta-se que essa ficha devera ser preenchida pelo aluno, e assinada

pelo docente orientador e o aluno, durante todo o periodo de orientacdo do TCC.

CAPITULO IV - DO CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC
Art. 1° - Para os cursos de graduacdo a banca avaliadora recebera uma ficha de avaliacdo

(Apéndice I11), em que a somatoria devera ter no maximo 10,0.
8§ 1° - Para a avaliacdo do TCC, deverdo ser considerados 0s seguintes critérios:

| — Pré-textuais: Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovacdo, Dedicatéria, Agradecimentos,

Resumo e Abstract, Listas e Sumario, conforme ABNT;

Il — Textuais: Problema; Objetivos (Geral e Especificos); Fundamentacdo Teorica-
Bibliografica; Metodologia; Resultados e Discussdes; Nivel de cientificidade e relacionamento

da pesquisa com o curso de graduacgdo ao qual o graduando esta matriculado;

Il — Pos-Textuais: Referéncias Bibliograficas de acordo com a ABNT. Apéndices (instrumento

de coleta de dados, mapas, entre outros), anexos e glossarios;

IV — Apresentacdo publica: Clareza e objetividade da apresentacdo, dominio do trabalho na

arguicdo, tempo utilizado para apresentacao.

§ 2° - ATENCAO: Vale destacar também que é extremamente importante que os alunos
estejam utilizando traje social, ou passeio completo, ou esporte fino, no dia da apresentagéo e
defesa do TCC.

Art. 2° - Vale destacar que todos os membros da banca avaliadora devem receber uma via do
TCC para leitura e anotagdes e também todos os membros devem receber os devidos
documentos preenchidos pelo aluno no momento da banca, inclusive o orientador, ou seja, o

Apéndice 111 (ficha de avaliagdo do TCC) também deve ser preenchido e entregue ao orientador.
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Art. 4° - Sera verificado o percentual de plagio no TCC. Sera utilizado como padrdo o
CopySpider. Fica estabelecido aqui um percentual maximo aceitavel de semelhanga de 5%
(cinco por cento) cabendo ao orientador do TCC, coordenador do curso e os membros da banca
de avaliacao a analise desse percentual e os niveis de semelhancas, e entdo podendo reprovar o

trabalho em caso de atingir esse percentual de semelhanca.

Art. 5° - Compete ao aluno e o orientador o protocolo do TCC, em trés ou quatro vias impressas

e coloridas (ou a guantidade de vias necessarias conforme o numero de membros da

banca), junto ao coordenador do curso, e 0 coordenador é o responsavel pela distribuicdo

das vias para cada membro da banca avaliadora (conforme esboco sugerido do TCC no

Apéndice VI e também conforme protocolo de entrega do TCC para banca no Apéndice VII

deste regulamento).

§ 1° - ATENCAO: Vale destacar que o aluno deve imprimir uma copia da parte superior do
Apéndice VI (sem a parte inferior — canhoto) e grampear na primeira pagina de cada via do
TCC para que o membro da banca tenha conhecimento das informagdes como a data, horario e
local da defesa. Vale lembrar também que no dia da banca o aluno deve estar com uma via

impressa do TCC para que possa realizar as anotacdes mencionadas pelos membros da banca.

CAPITULO V - DA DEFESA PUBLICA DO TCC E SUAS DISPOSICOES
Art. 1° - As bancas de TCC da Faculdade FASTECH, sdo de carater publico e obrigatério dos
cursos de graduacéo.
8 1° O TCC sera apresentado de forma escrita e oral (apresentagéo de slides).
§ 2° - A defesa dos TCC ¢ publica, permitindo a presenca da comunidade externa e interna da
Instituicdo para assistir;
8 3% - O aluno so realizara a apresentacdo oral do TCC desde que tenha o aval do professor

orientador e do coordenador do curso.

Art. 2° - Apresentacdo e defesa do TCC pelo aluno deverd ter duragdo de minimo de 15 minutos
e no maximo 20 minutos, sendo obrigatorio a apresentacédo de slides (modelo fica a critério do
académico e seu orientador);

8 1° - As bancas de apresentacdo e defesa do TCC devem ser realizadas de modo presencial.
Caso o coorientador seja de Sinop/MT permanece de modo presencial a participacdo do mesmo.

E remotamente apenas para o coorientador que venha residir em outras cidades.

Art. 3° - Referente aos horarios de apresentagéo:
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8 1° - Inicialmente, o horério de apresentacéo e defesa do TCC deve ser conforme o horario das
aulas da Faculdade FASTECH, ou seja, diariamente, deve-se programar uma apresentacao e
defesa para as 19h e outra para as 20h40 (totalizando 2 bancas diarias e 10 semanais). Caso 0
numero de bancas ndo possibilitar que seja apenas nesses horarios, devido a quantidade total
em relagdo a semana, a segunda op¢éo é agendar as bancas para 19, 20 e 21 horas (totalizando
3 bancas diarias e 15 semanais). E, depois, havendo necessidade, abre-se também a agenda para
0 horario das 18 horas (totalizando 4 bancas diarias e 20 semanais). Ou seja, nunca agendar

uma banca com duragdo menor que uma hora.

§ 2° - Caso no dia e horario agendado para apresentacdo e defesa do TCC algum dos membros
ndo possam comparecer, devido a forgas maiores — e devidamente justificado, deve-se
reagendar a mesma para outro dia e horario. Ndo se deve adotar a pratica de convidar outro
membro de Gltima hora que ndo tenha conseguido realizar as devidas leituras e correcdes no
TCC. Caso o membro comunicou com antecedéncia (dias antes da banca) e teve tempo habil
para convidar um novo membro e 0 mesmo realizar tal leitura corretamente, aceita-se 0 novo
membro e o aluno também precisa preencher todos os apéndices envolvidos para 0 novo

membro e apresentar os mesmos no protocolo final.

Art. 4° - Em relacéo as responsabilidades do académico e da FASTECH, no dia da apresentacéo

serdo:

| - (FASTECH):

a) disponibilizar uma sala de aula devidamente equipada com quadro branco e datashow,
porém o agendamento fica por conta da coordenacdo de curso com a Secretaria
Académica;

Il — (do académico):

a) Em caso de necessidade do uso de canetdo ou passador de slide, 0 mesmo terd que
providenciar;

b) Juntamente com o coordenador, colocar uma placa na porta da sala do lado de fora que
sera apresentacio com a seguinte mensagem: NAO ENTRAR;

c) No dia da apresentacdo da banca o aluno deve preencher, imprimir e levar também a lista
de presenca (Apéndice XI) para que possa coletar a assinatura dos presentes. Vale
lembrar que alunos da Faculdade FASTECH recebem declaracdo de participacdo e
podem validar a mesma como hora de atividades complementares (conforme

Regulamento especifico disponivel com as orientacdes para este fim);
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Art. 5° - Sobre os agendamentos da banca de defesa do TCC:

§ 1°- O coordenador do curso de graduacao, seré responsavel pela programacéo e agendamento
das salas junto a Direcdo Académica e a Secretaria Académica para as apresentaces dos TCC.
O coordenador deve preencher a planilha que sera disponibilizada pela Direcdo Académica para
o controle geral dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) e, posteriormente, divulgagéo
geral do ensalamento no mural e nos meios de comunicacao oficial utilizados pela Faculdade
FASTECH.

Art. 6° - Em relacdo aos componentes da banca de TCC:

8 1° - As apresentacBes publicas do TCC terdo, obrigatoriamente, a presenca do aluno, o
orientador e o coordenador do curso, em que estes poderdo convidar um membro externo de
outra Instituicdo e cidade para participar como membro da banca avaliador, sendo exigido que
estes tenham no minimo especializacdo. Vale destacar que toda banca devera ter no minimo 3
(trés) membros e no méaximo 5 (cinco) membros, contanto com orientador, co-orientador,

coordenador do curso, membro interno e membro externo);

Observacdo: em casos de bancas que tenham de 4 a 5 membros, caso um se ausente, a banca

acontecera com os demais membros, respeitando a quantidade minimo de 3 componentes.

8 2° - No caso da participagdo de algum membro externo (coorientador ou membro da banca
avaliador) é de responsabilidade do aluno, do orientador e do coordenador organizar toda a
questdo relacionada a transmissédo (plataforma on-line, link de acesso, cameras, entre outros

equipamentos necessarios de infraestrutura);

8 3° - Caso o professor orientador julgar necessario e importante, um terceiro membro podera

ser convidado (este, pode ser interno ou externo a Institui¢éo).

8 3° - Caso a banca avaliadora de TCC tenha algum membro externo, deve-se protocolar e

entregar também uma copia fisica e digital da Plafatorma Lattes (Curriculo Lattes) do mesmo;

§ 4° - Compete ao orientador, em conjunto com o aluno, e o coordenador do curso, a definicdo
dos avaliadores para compor a banca avaliadora, sendo expedido convite formal, conforme
Apéndice V deste regulamento, com prazo de antecedéncia de, no minimo, 15 dias da data

marcada para apresentacao e defesa do TCC.

Art. 7° - Arguicdo dos membros da banca avaliadora sobre o trabalho apresentado tera o tempo

de 10 minutos cada membro, em que a ordem deve se iniciar pelos membros convidados,
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externo e depois interno, seguido pelo coordenador do curso — caso esse ndo seja o orientador,
e 0 ultimo deve ser o orientador do TCC. Vale destacar que 0 coordenador do curso deve

participar de todas as bancas (como membro convidado ou como orientador);

Art. 8° - Finalizando as arguicdes que traz a alinea anterior, os membros da banca avaliadora
em conjunto e sem a presenca do publico e do aluno avaliado, atribuird a nota considerando o0s

critérios de avaliacdo (conforme Apéndice Il deste regulamento);

8 1° - A nota final sera estabelecida da seguinte forma:
Nf = (N1+ N2+ N3)/3
Onde:
N¢= Nota final
N1 = Nota estabelecida pelo Professor Orientador
N2 = Nota estabelecida pela Coordenacéo de curso
N3 = Nota estabelecida pelo co-orientador ou membro convidado

Para que o aluno seja aprovado devera obter N¢> ou igual a 7,0.

Obs: em caso de reprovacgdo direta (N<5,0) o aluno precisara contratar a disciplina de TCC
novamente, através da Disciplina Especial de acordo com a oferta estabelecida no calendario
académico.

Art. 9° - Cada membro da banca, devera entregar ao académico e seu orientador suas correcdes

referentes ao trabalho, para que eles possam arrumar e entregar a versao final.

8 1°- O Apéndice XIV apresenta o termo de realizacdo das corre¢cdes que deve ser devidamente
preenchido pelo aluno e entdo assinado pelo orientador do TCC para fins de validacdo que o
aluno realmente corrigiu o trabalho final conforme as orientaces e sugestdes apresentadas
pelos membros da banca avaliadora. Recomenda-se fortemente que o orientador receba do
aluno as vias do TCC com as anota¢des para realizar tais conferéncias e entdo, somente apos

essa validacdo, 0 mesmo devera assinar tal termos.

Art. 10° - O encerramento da banca sera feito pelo orientador, através da leitura da ata e da

nota final atribuida ao TCC (conforme Apéndice IV deste regulamento);

8 1° - A ATA ficara sob os cuidados do coordenador de curso, que devera armazenar para

comprovacao perante o MEC.
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CAPITULO VI - DA APROVACAO, REPROVACAO E EXAME DO TCC

Art. 1° - O académico sera APROVADO direto ao atingir a nota minima para aprovacao que
¢ 7,0 considerando a media final entre os membros da banca (seguindo os critérios de avaliacdo
do Apéndice IlI);

Art. 2° - O académico que tirar nota de 5,0 a 6,9 tera seu trabalho “APROVADO COM
RESSALVA”; onde o trabalho podera ser revisado e reapresentado, seguindo 0s prazos
descrito no cronograma de TCC do ano letivo atual (neste caso, o aluno devera contratar o

adicional de hora/aula para orientacdo do orientador).

§ 1° - O aluno, orientador e coordenador do curso ficardo responsaveis pela organizacao da
nova banca para reapresentacao do TCC.

8§ 2°- Caso o0 aluno reapresente o TCC e ndo obtenha novamente a nota minima para aprovacao,
7,0, ele estara reprovado e precisara iniciar um novo TCC e, realizar novamente todos 0s
tramites e documentacdes citadas neste regulamento (além de contratar novamente a disciplina

de TCC I, seguindo o Regulamento de Disciplina Especial).

8 3° - Em casos de aprovagdo com ressalva, o académico ndo tera a necessidade de trocar de

orientador, em excec¢do de casos esporadicos, justificado pelo coordenador de curso;

8§ 4° - Em caso de reapresentacdo do TCC, sera considerada a nota referente a segunda banca,

excluindo-se a da primeira;

§ 5° - O académico devera protocolar novamente os documentos para a segunda banca,
ressaltando que o mesmo deve guardar os documentos da primeira banca, para que na entrega
final, obrigatoriamente deve entregar das duas bancas, seguindo o Checklist do Fluxo de
Entrega de TCC;

Art. 4° - O académico sera REPROVADO caso tire nota de 0 a 4,9;

8 1° - O académico devera realizar novamente todos os tramites e documentagdes citadas neste
regulamento (além de contratar novamente a disciplina de TCC Il, seguindo o Regulamento de
Disciplina Especial).

8 2° - O académico devera assinar uma declaracédo, redigida pela coordenagdo do curso,

explicando os motivos e justificativas da reprovacao.

8 3° - Neste caso, 0 académico podera trocar de orientador, desde que seja alinhado e justificado

com o coordenador do curso.
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§ 4° - E de extrema importancia que o académico guarde todos os documentos realizados na
primeira banca e apresente esta juntamente com os documentos da segunda banca, em caso de

aprovacao desta ultima;
8 5° - N&o sera aprovado o académico que:

a) Apresentar plagio em seu trabalho, atribuindo ao académico a NOTA ZERO;

b) N&o entregar seu trabalho dentro do prazo conforme descrito no cronograma do TCC,
tendo que realizar os transmites novamente e pagar uma disciplina, seguindo o
Regulamento de Disciplina Especial;

c) N&o comparecer as orientagdes presenciais com o orientador, em pelo menos 10

encontros na graduacao, sem dar qualquer justificativa, ficando reprovado por falta;

CAPITULO VI - FLUXO DE ENTREGA DO TCC

Art. 1° - Ap6s APROVACAO no TCC, mesmo em caso de ressalvas e reapresentacdes de
exames, que posteriormente foram aprovadas, o académico deverd protocolar todos 0s

documentos conforme citados no Fluxo de entrega do TCC na Secretaria Académica;

§ 1° - E de responsabilidade do aluno o preenchimento de todos os documentos a serem

protocolados, ou seja, todos os apéndices disponiveis neste requlamento devem ser

devidamente preenchidos pelo aluno e entdo coletado as devidas assinaturas. Vale destacar

que os documentos devem ser preenchidos digitalmente e ndo manualmente.

8§ 1° - A assinatura digital devera ser feita pelo “gov.com” (o passo a passo de como realizar

esse procedimento pode ser acesso pelo link a seguir: https://www.gov.br/governodigital/pt-

br/assinatura-eletronica);

Art. 2° - O TCC em sua versdo final e aprovada pela banca avaliadora, devera ser protocolado
em duas vias: uma via fisica em capa dura (colorida) e outra via de forma digital na Secretaria
Académica ap6s todas as correcfes, no prazo maximo de 14 dias corridos da data da aprovacéo

(data da defesa), até as 21 horas do dia em questdo. E obrigatdrio que a via fisica precisa ser

entreque em capa dura conforme modelo disponibilizado pela Faculdade FASTECH. A

via digital deverad ser enviada em word (.docx) e em pdf (.pdf) no e-mail da Secretaria

Académica (secretaria@fastechfaculdade.com.br).

Pagina 15 de 43


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
mailto:secretaria@fastechfaculdade.com.br

Art. 3° - No caso de reapresentacdo do TCC, o prazo maximo para protocolar a versao final
corrigida e aprovada pela banca avaliadora passa a ser de 7 dias corridos da data da aprovacgao
(data da defesa), até as 21 horas do dia em questéo.

8§ 1° - Caso no ato do protocolo da versdo final do TCC, bem como de todos os documentos
(apéndices) se a Secretaria Académica identificar que esta faltando algum documento, ou tenha
algum documento errado, o aluno terd um prazo de 24 horas para regularizacdo do mesmo,
podendo sofrer consequéncias de reducdo da nota e/ou reprovacéo.

8 2° - Vale lembrar que a nota atribuida pelos membros da banca esta condicionada a entrega
da verséo final do TCC, devidamente corrigido e nas normas apresentadas e, bem como, de
toda documentacéo (apéndices) citados neste regulamento.

8 3° - Caso ndo entrega dentro do prazo, 0 mesmo terd que solicitar a Disciplina Especial e
refazer o TCC,;
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ADENDO AO CURSO DE COMUNICAQAO SOCIAL - CINEMA E MIDIAS
DIGITAIS
Art. 1 - O curso de Cinema e Midias Digitais tém a disposi¢do trés modalidades para a

realizacéo do TCC:

a) Trabalho Escrito: Formato tradicional consiste em um documento textual estruturado de
acordo com as normas académicas estabelecidas pela instituig&o.

b) TCC em Formato Audiovisual: Nesta modalidade, os alunos tém a oportunidade de expressar
suas ideias, narrativas e conceitos por meio de linguagem audiovisual. Os trabalhos devem
apresentar clareza na comunicacdo, coeréncia narrativa e relevancia cinematografica. Os
detalhes técnicos e estéticos serdo considerados na avaliagdo, sendo importante a articulacéo

entre teoria e pratica.

¢) TCC em Formato Multimidia: Os alunos podem optar por criar um TCC em uma plataforma
multimidia, como um site, que congregue diferentes formas de narrativas, como textos,
imagens, videos, audios e interatividade. A estrutura deve ser organizada, de facil navegacao e
coerente com 0s objetivos propostos. A diversidade de elementos deve contribuir para a

compreensdo e enriquecimento do tema abordado.

Art. 2 - Acompanhamento e Avaliagéo:

Todos os TCCs em formato audiovisual e multimidia devem ser acompanhados por uma
Proposta de Pesquisa contendo a seguintes estruturas: Introducao, Objetivos Geral e Especifico,
Metodologia, Referencial Teorico, Resultados Esperados, Conclusdo (Consideracdes Finais) e
Referéncias. Esses documentos deverdo ser entregues em versdo impressa juntamente com 0s
arquivos audiovisual e multimidia.

Art. 3 - Diretrizes Técnicas: Os alunos que optarem pelas modalidades audiovisual ou

multimidia devem atentar para as seguintes diretrizes técnicas:

1 - Formato Audiovisual

a) Caracteristicas da peca:

I. Resolugéo: Full HD 1080p (108x1920)

ii. Formato dos videos: H264

ii. Modalidade escolhida:

() curta-metragem — até 15 minutos de duracédo

() média metragem — de 15m01seg a 40 minutos de duracéo
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() longa metragem — acima de 40min0O1seg de duracao
() documentério — aplicando-se 15 minutos a 20 minutos de duracéao

iii. Utilizacdo adequada de recursos sonoros e visuais.

b) Roteiro e Narrativa:

I. Estruturacéo clara do roteiro, com introdugéo, desenvolvimento e concluséo;
ii. Coeréncia narrativa e fluidez na apresentacdo das ideias;

iii. Desenvolvimento de personagens consistentes, quando aplicavel;

Iv. Adequagcéo do estilo narrativo ao género escolhido.

c¢) Direcéo e Fotografia:
i. Utilizacdo criativa e eficiente dos recursos visuais para transmitir a mensagem;
ii. Adequacdo do uso de enquadramentos, movimentos de cdmera e iluminagdo ao conte(do;

iii. Exploracéo estética que demonstre dominio técnico e artistico.

d) Edicédo e Montagem:
i. Ritmo adequado a proposta, evitando excessos ou lacunas;
ii. TransicOes suaves e coerentes entre cenas;

iii. Uso eficiente de cortes, montagem paralela e outros recursos.

e) Trilha Sonora e Design de Som:
I. Selecéo de trilha sonora que contribua para a atmosfera desejada;
ii. Mixagem de &udio equilibrada e clara;

iii. Uso criativo de efeitos sonoros, quando apropriado.

f) Atuacéo e Direcdo de Elenco:

i. Desempenho convincente dos atores, quando aplicéavel;

ii. Coesdo e quimica entre os membros do elenco, quando aplicavel,

iii. Direcdo que evidencie a compreensdo das nuances emocionais e conceituais do roteiro,

quando aplicavel.

g) Inovacéo e Originalidade:

I. Abordagem criativa e original na execucdo do projeto;
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ii. Contribuicédo Unica para o campo cinematografico, explorando novas perspectivas.
iii. Originalidade da obra, devendo a producdo ser inédita, ndo podendo, inclusive, ter sido

submetida a algum concurso e/ou festival do género.

h) Relevancia Tematica:
i. Conexao clara entre o contetdo do audiovisual e as tematicas estudadas ao longo do curso;

ii. Relevancia cultural, social ou artistica no contexto do cinema e midias digitais.

i) Aspectos Técnicos Gerais:
i. Qualidade técnica de imagem e som;
ii. Cumprimento dos requisitos estabelecidos para resolugédo, formato e duracéo;

iii. Adocdo de tecnologias e técnicas contemporaneas pertinentes ao campo.

2) Formato Multimidia:

a) Caracteristicas gerais

i. Estruturacdo clara e intuitiva do site ou plataforma;

ii. Utilizacdo de recursos variados (textos, imagens, videos, audios, etc.);
iii. Compatibilidade com diferentes dispositivos e navegadores.

b) Formato Multimidia:

i. Estruturacdo clara e intuitiva do site ou plataforma;

ii. Utilizacdo de recursos variados (textos, imagens, videos, udios, etc.);
iii. Compatibilidade com diferentes dispositivos e navegadores.

b) Design e Navegacao:

i. Navegac&o intuitiva, facilitando o acesso e compreenséo do contedo;
¢) Interatividade e Engajamento:
i. Uso estratégico de botdes, links, quizzes ou outras formas de engajamento;

ii. Promocdo da participacao ativa do usuario na exploracao do contetdo.

d) Acessibilidade:
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i. Adocéo de préticas que tornem o conteudo acessivel a diferentes publicos, incluindo pessoas
com deficiéncia;
ii. Uso de legendas em videos, descri¢des alternativas para imagens e outras medidas inclusivas;

iii. Testes regulares para garantir conformidade com padrdes de acessibilidade.

Art. 4. Sobre a forma de avaliagcdo do TCC do curso de Comunicagdo Social - Cinema e Midias
Digitais:

8 1° - A avaliagdo dos TCCs considerara critérios especificos para cada modalidade, levando
em conta a originalidade, fundamentagdo tedrica, qualidade técnica, inovacao e relevancia do
trabalho para o campo do Cinema e Midias Digitais.

8 2° - Os prazos e procedimentos serdo:

A avaliacdo dos trabalhos em audiovisual contard com uma banca técnica formada pelo
presidente, sendo o coordenador de curso, mais dois professores (orientador e mais um
convidado, sendo esse relacionado ao meio cinematogréfico e/ou outro profissional convidado
pela coordenacdo de curso). A composicdo da média do aluno sera extraida apos julgados os

seguintes critérios:

Ficha de Avaliacdo TCC Audiovisual

Critérios Pontuacédo (0-10) Observacoes
Roteiro e Narrativa
Estruturacdo do Roteiro
Coeréncia Narrativa
Direcéo e Fotografia
Enguadramentos,
Movimentos de Camera e
Iluminacao
Edicdo e Montagem
Ritmo Adequado
Transicdes Suaves
Trilha Sonora e Design
de Som
Selecdo de Trilha Sonora
Uso Criativo de Efeitos
Sonoros
Inovacéo e Originalidade
Contribuicdo Unica para o
Campo Cinematografico
Relevancia Tematica
Relevancia Cultural, Social
ou Artistica
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Aspectos Técnicos Gerais
Cumprimento de
Requisitos (Resolucéo,
Formato, Duracéo)

Média Final técnica

Observacdes Gerais: O avaliador pode fornecer comentarios detalhados sobre cada critério,
destacando pontos fortes e areas de melhoria, de forma a contribuir com a avaliacéo académica.
A pontuacdo deve refletir a qualidade do trabalho em cada critério, totalizando até 10 pontos.
O nao atingimento da nota minima de 7,0 (sete) pontos acarretara na reprovagdo automatica
do(a) aluno(a), sendo necessario refazer a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso,
arcando com as responsabilidades financeiras. A nota final serd a média aritmética das
pontuaces atribuidas em cada critério.

Para os trabalhos em plataforma multimidia, serdo avaliados os seguintes critérios:

Ficha de Avaliacdo TCC em formato Multimidia

Critérios Pontuacédo (0-10) Observacoes
Design e Navegacéao
Apresentacédo Visual
Navegacéo
Interatividade
Uso Estratégico de Botdes,
Links
Acessibilidade
Legendas em Videos
Formato
Estrutura clara e intuitiva
do site
Utilizacdo de recursos
(textos, imagens, videos,
audios)

Meédia Final Técnica

Observacdes Gerais: O avaliador pode fornecer comentarios detalhados sobre cada critério,
destacando pontos fortes e areas de melhoria. A pontuacdo deve refletir a qualidade do trabalho
em cada critério, totalizando até 10 pontos. O ndo atingimento da nota minima de 7,0 (sete)
pontos acarretard na reprovacao automatica do aluno(a), sendo necessario refazer a disciplina
de Trabalho de Concluséo de Curso, arcando com as responsabilidades financeiras. A nota final
sera a media aritmética das pontuaces atribuidas em cada critério.

Art. 4. Entrega e Formato da Midia - TCC em Formato Audiovisual seguira a seguinte forma:
a) Formato de Entrega:
i. O TCC em formato audiovisual devera ser entregue em meio fisico e digital.

ii. A versdo fisica do trabalho deve ser entregue em DVD, devidamente identificado com o

nome do aluno e titulo do TCC.
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iii. A versdo digital do trabalho deve ser disponibilizada no YouTube, em formato néo publico.
O link do video deverd ser incluido no relatério que acompanha o TCC. Posteriormente, esse
mesmo TCC audiovisual sera disponibilizado no canal do curso no Youtube.

b) Responsabilidade pela Entrega:

i. A responsabilidade pela entrega do TCC audiovisual, em ambas as versoes (fisica e digital),
é exclusiva do aluno.

ii. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos para a entrega pode resultar em penalidades,

conforme as normas académicas da instituicéo.

Art. 5. Entrega e Formato da Plataforma Multimidia - TCC em Formato Multimidia

a) Formato de Entrega:
i. O TCC em formato multimidia sera entregue exclusivamente de forma digital, em meio online
e também disponibilizado online em um servidor indicado pela instituicdo. Os custos sdo de

responsabilidade do discente.

b) Compatibilidade e Acesso:

i. A versdo digital do TCC multimidia devera ser compativel com sistemas operacionais
variados e navegadores comuns.

ii. O acesso online ao trabalho deve ser fornecido por meio de um link disponibilizado no

relatorio que acompanha o TCC, indicando as instru¢fes necessarias para navegacao.

¢) Responsabilidade pela Entrega:
i. A responsabilidade pela entrega do TCC multimidia é exclusiva do aluno.
ii. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos para a entrega pode resultar em penalidades,

conforme as normas académicas da instituicdo.

Observacdes Importantes:

A entrega em formatos fisicos deve ser feita na secretaria do curso, seguindo as orientacdes
institucionais. Os prazos e procedimentos para a entrega dos TCCs, bem como as etapas de
defesa e avaliacdo, serdo estabelecidos em calendario académico especifico, disponibilizado
aos alunos no inicio do semestre letivo.
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APENDICE | - CARTA CONVITE

CARTA CONVITE - ORIENTADOR

Eu, aluno(a) regularmente

matriculado(a) no curso de Bacharelado/Tecn6logo em :

registro  académico n° , venho convidar o0(a)

professor(a) para participar

como Orientador do meu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

intitulado

Pretende-se realizar o trabalho na area de

Sinop/MT, de de 20 :

Assinatura do(a) aluno(a)
INSERIR O NOME COMPLETO

ACEITE DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Eu, professor(a) , aceito o

convite para orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do(a) aluno(a)
O TCC terd& como

tema

Sinop/MT, de de 20 :

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
INSERIR O NOME COMPLETO
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APENDICE Il - AUTORIZACAO DA REALIZACAO DO TCC EM DUPLA

AUTORIZACAO DA REALIZACAO DO TCC EM DUPLA

Eu, Professor(a) Orientador(a)

no curso de Bacharelado/Tecndlogo em , venho por
meio desta AUTORIZAR a realizacdo em dupla do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

intitulado

, realizado
pelos(a) alunos(a) e
Sinop/MT, de de 20 :

Assinatura do(a) Orientador(a)
INSERIR O NOME COMPLETO

Assinatura do(a) Coordenador(a) do Curso
INSERIR O NOME COMPLETO
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APENDICE Ill - FICHA DE AVALIACAO DO TCC

FICHA DE AVALIACAO DO TCC

NOME DO ALUNO: INSERIR O NOME COMPLETO
DOCENTE ORIENTADOR(A): INSERIR O NOME COMPLETO
TITULO: INSERIR O NOME COMPLETO

CRITERIOS DE AVALIACAO

Nota (0 a 10)
PRE-TEXTUAIS

1. Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovacdo, Dedicatoria, Agradecimentos, Resumo

e Abstract, Sumario e Listas, conforme ABNT il,Oi

2. O PROBLEMA: O tema em seus aspectos basicos, o problema que provocou o
estudo, a justificativa da escolha e sua relevancia, as questdes e/ou hipdteses e seus
objetivos (geral e especificos). (0,5)

3. FUNDAMENTACAO TEORICA-BIBLIOGRAFICA: Adequacio e coeréncia da
fundamentacéo, sistematizacdo e organizacdo das ideias no texto, clareza das analises
interpretativas. Citacdes de acordo com a ABNT. (1,5)

4. METODOLOGIA: Tipo de estudo realizado, técnicas de coleta e anélise dos dados,
coeréncia dos métodos aplicados. (0,5)

5. RESULTADOS: Anélise e discussdo dos resultados obtidos de acordo com o
suporte bibliogréfico. Propostas, sugestdes e/ou recomendacdes. (2,5)

6. Nivel de cientificidade e relacionamento da pesquisa com o curso de graduacao.
1,0

POS-TEXTUAIS

7. Referéncias Bibliogréficas de acordo com a ABNT. Apéndices (instrumento de
coleta de dados, mapas, entre outros), anexos e glossarios (1,0).

8. Clareza e objetividade da exposicdo; dominio do trabalho na arguicdo, tempo
utilizado. (2,0)

MEDIA DAS NOTAS

O trabalho contempla percentual maximo aceitavel de semelhanca de 5% (cinco por cento) (utilizar o CopySpider)?
[ ISIM [ IJNAO PERCENTUAL [Ver Art. 15° e 16° do Capitulo 11]]— ANEXAR O RELATORIO

Sinop/MT, de de 20 .

BANCA EXAMINADORA:

Professor(a) Orientador(a), Convidado(a) 1 e Convidado(a) 2
INSERIR O NOME COMPLETO
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APENDICE IV — ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC)

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Aos dias do més de de 20 , has dependéncias da

Faculdade de Tecnologia de Sinop (FASTECH), realizou-se a sessdo publica de defesa do

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso Bacharelado/Tecnologo em

, do(a)
académico(a) , sob
orientagéo do(a) professor
intitulada : A

Banca Avaliadora foi constituida pelos seguintes membros, Professor(a) Orientador(a), como
presidente da banca, Professor(a) Convidado(a) 1: INSERIR O NOME COMPLETO e
Professor(a) Convidado(a) 2: INSERIR O NOME COMPLETO. Apos a defesa publica do
Trabalho de Conclusdo de Curso, os membros da banca se reuniram-se atribuiram a nota

com a média final, ficando, portanto, o(s) académico(s)

. O Presidente da banca, ap6s proceder a leitura desta ATA, deu por encerrado

a sessdo, na qual foi lavrada a mesma.

SINOP — MT, XX de XXXXX de 202X

BANCA AVALIADORA:

Professor(a) Orientador(a): INSERIR O NOME COMPLETO
Assinatura:

Professor(a) Convidado(a) 1: INSERIR O NOME COMPLETO
Assinatura:

Professor(a) Convidado(a) 2: INSERIR O NOME COMPLETO

Assinatura:
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APENDICE V - CARTA CONVITE - BANCA AVALIADORA

CARTA CONVITE - BANCA AVALIADORA

Eu, aluno(a) regularmente

matriculado(a) no curso de Bacharelado/Tecn6logo em :

registro  académico n° , venho convidar o0(a)

professor(a) para participar

como Membro Avaliador da Banca Examinadora do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

intitulado

, realizado

sob a orientacdo do professor(a)

O trabalho seré apresentado no dia de de , as h, no(a) .

Sinop/MT, de de 20 :

Assinatura do(a) aluno(a)
INSERIR O NOME COMPLETO

ACEITE DO(A) PROFESSOR(A) AVALIADOR(A)

Eu, professor(a) , aceito o

convite para compor a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do(a)

aluno(a)

Sinop/MT, de de 20 :

Assinatura do(a) Professor(a) Convidado(a)
INSERIR O NOME COMPLETO
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APENDICE VI - PROTOCOLO DE ENTREGA DO TCC PARA BANCA

PROTOCOLO DE ENTREGA DO TCC PARA BANCA

Nome do(a) Aluno(a):

E-mail:

Curso: Matricula:

Titulo do TCC:

Professor(a) Orientador(a):

Data da Defesa: Horéario: Local:

Observagoes:

Assinatura do(a) Aluno(a)
INSERIR O NOME COMPLETO

Recebido por
Sinop/MT, de de 20

PROTOCOLO DE ENTREGA DO TCC PARA BANCA

Declaramos para 0S devidos fins que 0(a) Aluno @

matricula n° ,

entregou vias, na Coordenacéo do Curso, do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),

2

intitulado

Coordenador do Curso
INSERIR O NOME COMPLETO

Sinop/MT, de de 20
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FACULDADE

APENDICE VII - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC
ALUNO(A): INSERIR O NOME COMPLETO
PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A): INSERIR O NOME COMPLETO
ITEM DATA ATIVIDADES DESENVOLVIDAS RUBRICA RUBRICA
(OBSERVACOES — ORIENTACOES — SUGESTOES) DOCENTE ALUNO(A)

- -
: o|©Y|®|N|[Oo O AW IDN| P
e
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APENDICE VIII - PROTOCOLO DE ENTREGA FINAL DO TCC

PROTOCOLO DE ENTREGA FINAL DO TCC

Nome do(a) Aluno(a):

E-mail:

Curso: Matricula:

Titulo do TCC:

Professor(a) Orientador(a):

Data da Aprovacao:

Observacdes:

Assinatura do(a) Aluno(a)
INSERIR O NOME COMPLETO

Recebido por
Sinop/MT, de de 20

PROTOCOLO DE ENTREGA FINAL DO TCC

Declaramos para 0S devidos fins que o(a) Aluno @)

matricula n° ,

entregou vias, na Secretaria Académica, do Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC), intitulado “

Secretaria Académica

Sinop/MT, de de 20
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APENDICE IX - DECLARACAO DE AUTORIA PROPRIA E AUTORIZACAO
DE PUBLICACAO

DECLARACAO DE AUTORIA E AUTORIZACAO DE PUBLICACAO

Eu, , académico do Curso de Graduacéo
em , da Faculdade de Tecnologia de Sinop
(FASTECH), regularmente matriculado sob o nimero , declaro

que sou autor do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) intitulado

desenvolvido durante o periodo de / / a / / sob

a orientacdo de , ora entregue a

Faculdade de Tecnologia de Sinop (FASTECH) como requisito parcial a obten¢do do
grau de Bacharel/Tecnologo, e que o mesmo foi por mim elaborado e integralmente
redigido, ndo tendo sido copiado ou extraido, seja parcial ou integralmente, de forma
ilicita de nenhuma fonte além daquelas publicas consultadas e corretamente referenciadas
ao longo do trabalho ou daquelas cujos dados resultaram de investigacGes empiricas por
mim realizadas para fins de producéo deste trabalho.

Assim, firmo a presente declaracdo, demonstrando minha plena consciéncia dos seus
efeitos civis, penais e administrativos, e assumindo total responsabilidade caso se
configure o crime de plagio ou violagdo aos direitos autorais.

Desta forma, na qualidade de titular dos direitos de autor, autorizo a Faculdade de
Tecnologia de Sinop (FASTECH) a publicar, durante tempo indeterminado, o texto
integral da obra acima citada, para fins de leitura, impressao e/ou download, a titulo de
divulgacdo do curso de Bacharelado/Tecndlogo em Nome do Curso e/ou da producédo
cientifica brasileira, a partir desta data.

Por ser verdade, firmo a presente.

Sinop/MT, de de 20 :

Nome do(a) Aluno(a)
INSERIR O NOME COMPLETO
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APENDICE X - FOLHA DE APROVACAO

FOLHA DE APROVACAO

PREENCHER COM O TITULO DO TRABALHO

Nome do Aluno

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
apresentado como requisito parcial para a
obtencdo do titulo de Bacharel/Tecndlogo em
Nome do curso, pela Faculdade de Tecnologia
de Sinop (FASTECH).

Aprovado em: / /

Nota:

BANCA EXAMINADORA

Professor(a) Orientador(a) INSERIR O NOME COMPLETO

Professor(a) Convidado(a) 1 INSERIR O NOME COMPLETO

Professor(a) Convidado(a) 2 INSERIR O NOME COMPLETO
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APENDICE XI - LISTA DE PRESENCA

LISTA DE PRESENCA DA APRESENTACAO E DEFESA DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Curso:

Titulo do TCC:

Nome do(a) Aluno(a):

Professor(a) Orientador(a):

Data da Defesa:

Horério de inicio:

Horério de término:

Local:

ITEM

NOME COMPLETO

CURSO

10

11

12
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APENDICE XII - ESBOCO SUGERIDO DO TCC

FACULDADE DE TECNOLOGIA DE SINOP (FASTECH)
DEPARTAMENTO DE NOME DO CURSO DE GRADUACAO

TITULO DO TRABALHO

Nome Completo do(a) Aluno(a)
email@exemplo.com

Orientador(a): Nome Completo do(a) Professor(a)
email2@exemplo.com

Resumo: Insira aqui o resumo do seu trabalho. E importante que o conteido n&o
ultrapasse a primeira pagina e que tenha de 150 a 500 palavras. (formatagdo em
espacamento simples).

Palavras-chave: Primeira palavra-chave; Segunda palavra-chave; Terceira palavra-

chave.
Abstract

Keywords:

1. Introducéo

O objetivo deste documento, fundamentado na norma de referéncia: ABNT NBR
14724:2018, é auxiliar para os alunos sobre o formato a ser utilizado nos trabalhos
submetidos a avaliacdo do TCC. Este documento esta escrito de acordo com o modelo
indicado para os TCC, assim, serve de referéncia, a0 mesmo tempo em que comenta 0s
diversos aspectos da formatacao.

Observe as instrucdes e formate seu TCC de acordo com este padrdo. Lembre-se
que uma formatacéo correta é essencial para uma boa avaliacdo do seu trabalho. Trabalho
de Concluséao de Curso (TCC) fora da formatacdo serio REPROVADOS.

2. Titulos das se¢0es
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Os titulos das sec¢des do trabalho devem ser posicionados a esquerda, em negrito,
numerados com algarismos arabicos (1, 2, 3, ...) e somente com a primeira inicial
maiuscula. Deve-se utilizar texto com fonte Times New Roman, tamanho 12, ou Arial 10,
em negrito. Nao coloque ponto final nos titulos. Entre os titulos deve-se inserir uma linha

em branco mantida a formacao de espacamento 1,5 entre as linhas.

2.1. Subtitulos das se¢Ges

Os subtitulos das se¢des do trabalho devem ser posicionados a esquerda, em
negrito, numerados com algarismos arabicos em subtitulos (1.1, 1.2, 1.3, ...) e somente
com a primeira inicial maiuscula. Deve-se utilizar texto com fonte Times New Roman,
tamanho 12, ou Arial 10, em negrito. Entre os subtitulos das se¢des ndo se insere nenhuma
linha em branco, sendo mantida a formacéo de espagamento 1,5 entre o paragrafo anterior

e posterior ao subtitulo.

3. Corpo do texto
O corpo do texto deve iniciar imediatamente abaixo do titulo ou subtitulo das
sessOes. O corpo de texto utiliza fonte tipo Times New Roman, tamanho 12, ou Arial 10,
justificado na direita e esquerda, com espacamento 1,5 entre as linhas e paragrafos.
No caso do uso de listas, sugere-se 0 uso de marcadores ou alineas. Abaixo é
ilustrado um exemplo de marcador:
e As listas devem ser justificadas na direita e na esquerda, da mesma maneira que
0s trechos de corpo de texto;
e Use ponto-e-virgula para separar os itens de uma lista, exceto no ultimo item que
deve possuir um ponto final,
e Caso se utilize uma lista deve-se manter o com espacamento 1,5 entre as linhas;
e O estilo "Lista" pode ser usado para que a formatagcdo pré-definida seja

corretamente empregada.

4. Formatacao de ilustracgoes

As ilustracGes devem possuir titulos (cabecalhos) localizados na parte superior
antecedidos da palavra que o designa (tabela, quadro, figura, esquema, fluxograma,
imagem, entre outros), seguidos do numero de ordem de ocorréncia no texto, em

algarismos arébicos e travessdo, que serve para separacao do titulo.
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O titulo da tabela deve indicar a natureza e abrangéncia geografica e temporal dos
dados numéricos, ndo deve conter abreviacdes, apenas descricdo por extenso de forma
clara e objetiva.

As fontes consultadas sdo obrigatdrias, mesmo que seja de producdo do proprio a,
devem estar localizadas na parte inferior contendo notas e outras informac6es necessarias
a sua compreensdo (caso aplicavel).

Essas ilustragfes, bem como seus respectivos titulos e fontes consultadas, devem
ser centralizadas na pagina (ver exemplos da Figura 1 e Tabela 1). Deve-se utilizar fonte
Times New Roman, tamanho 12, centralizada e ndo levam ponto final. Use, para isso, 0s
estilos sugeridos "Figura" ou "Tabela” conforme descritos abaixo. Mantendo-se o
espacamento de 1,5 linhas.

Importante: as ilustragdes devem ser chamadas com as suas humeragdes no texto
e deve ser evitado o uso de objetos "flutuando sobre o texto". Em vez disso, as ilustragdes
devem ser inseridas "alinhadas com o texto". Veja em seu editor de textos como fazer

iSSsO.

PLDADE DE
OL()GI/\F
NOP S

, : A ‘ | '
Figura 1 — Inserir uma legenda para a figura
Fonte: Marques (2022)

|
A i o i 1 il

Tabela 1 — Inserir uma legenda para a tabela

INDIVIDUO MASSA CORPORAL CONSUMO ANUAL DE AGUA
(KG) (L)
Jodo 90 850
Pedro 120 400
Maria 60 300

Fonte: Elaborado pelo Autor (Ano)
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5. Agradecimentos
Podem ser inseridos tanto no inicio do texto quando logo antes das referéncias

bibliograficas.

6. CitacOes e formatacéo das referéncias bibliograficas

De acordo com Souza (2011), citar corretamente a literatura € muito importante.

A citagdo de autores ao longo do texto é feita em letras minusculas, enquanto a
citacdo de autores entre paréntese ao final do parégrafo deve ser feita em letra maiuscula.

Citar trechos de trabalhos de outros autores, sem referenciar adequadamente, pode
ser enquadrado como plagio (SILVA; BARROS, 2012).

Para as referéncias bibliogréaficas, ao final do TCC, deve-se utilizar texto com
fonte Times New Roman, tamanho 10, espacamento 1,5 entre as linhas, sendo as
referéncias bibliograficas separadas por uma linha em branco, exatamente conforme
aparece nas referéncias bibliograficas aleatorias incluidas a seguir.

As referéncias devem aparecer em ordem alfabética. Todas as referéncias
bibliograficas citadas no texto, e apenas estas, devem ser incluidas ao final, na secdo
Referéncias Bibliogréficas.

Os anexos devem vir ao final do trabalho. Vale salientar que o trabalho completo,
incluindo as referéncias bibliogréficas e os anexos, devem observar o art. 2° do capitulo

I11 deste dispositivo.
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APENDICE XIIl - MODELO ELEMENTOS PRE E POS-
TEXTUAIS

MODELO ELEMENTOS PRE E POS-TEXTUAIS (TCC
FASTECH)

VER O OUTRO ARQUIVO
DISPONIVEL PARA ESSE
APENDICE XIII
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APENDICE XIV - TERMO DE REALIZACAO DAS CORRECOES

TERMO DE REALIZACAO DAS CORRECOES APRESENTADAS PELOS
MEMBROS DA BANCA

Eu, Professor(a) Orientador(a) :

venho por meio deste AUTORIZAR a impresséo da versdo final do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC)

intitulado

, realizado pelo(a) aluno(a)

Declaro e confirmo que o(a) aluno(a) realizou as corre¢des e sugestdes apresentadas pelos
membros da banca e que o trabalho esta apto para ser protocolado na secretaria
académica. Certifico também que estarei conferindo, mais uma vez, a versao final
devidamente impressa em capa dura (colorida) visando garantir que a ultima revisdo sera

impressa e entregue.

Sinop/MT, de de 20

Assinatura do(a) Orientador(a)
INSERIR O NOME COMPLETO
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APENDICE XV - SOLICITACAO DE ANALISE E AUTORIZACAO DO
COMITE DE ETICA

TERMO DE AUTORIZACAO

VERIFICACAO, ANALISE E DECISAO DO COMITE DE ETICA PARA
REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Eu, aluno(a) regularmente
matriculado(a) no curso de Bacharelado/Tecndlogo em
: registro académico n°

, venho por meio deste termo solicitar, aos membros do

Comité de Etica da Faculdade FASTECH, a autorizac&o para realizacdo do Trabalho de
Concluséao de Curso (TCC)
intitulado

realizado sob a orientagédo do professor(a)

Em anexo, apresenta-se 0 Projeto de Pesquisa para analise e deciséo.

PARECER FINAL DO COMITE DE ETICA

Detalhar aqui o parecer final [...].

O Deferido [ Deferido Parcialmente O Indeferido

Sinop/MT, de de 20

Assinatura do(a) Presidente do Comité de Etica
INSERIR O NOME COMPLETO

Pagina 41 de 43




RESUMO GERAL DOS PRAZOS - CRONOGRAMA

FACULDADE

FASTECH

CRONOGRAMA

ITEM

ATIVIDADE

DATA/PRAZO

RESPONSAVEIS

SETOR

DOCUMENTOS

Envio da Carta Convite para o
Orientador do TCC

Envio da Carta Convite para 0s
avaliadores/convidados para compor
a banca avaliadora do TCC

Definicéo dos
avaliadores/convidados para compor
a banca avaliadora do TCC

Agendar as Salas para apresentacao e
defesa do TCC (ensalamento)

Prazo final para os alunos
protocolarem na Coordenacao do
Curso o TCC para os membros das
bancas de avaliacdo

Semana das bancas dos TCC
(Conforme Calendéario Académico)

Semana de protocolar na Secretaria
Académica o TCC devidamente
corrigido apo6s as bancas
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CASO O TCC NAO ATINGIR A MEDIA DE APROVACAO

PODERA SER REVISADO E REAPRESENTADO CONFORME OS PRAZOS ABAIXO

ITEM

ATIVIDADE

DATA/PRAZO | RESPONSAVEIS SETOR

DOCUMENTOS

Agendar as Salas para reapresentacéo
do TCC

Prazo final para os alunos
protocolarem na Coordenagéo do
Curso o TCC para os membros das
bancas de avaliagéo para
reapresentacao

10

Data de reapresentacdo dos TCC que
ndo atingiram a media de aprovacéo
(Conforme Calendario Académico)

11

Prazo final para os alunos
protocolarem na Secretaria
Académica o TCC devidamente
corrigido apds as bancas de
reapresentacéo
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